湖南科技学院领导干部外出请示报备表

	姓  名
	

	离校时间
	
	返校时间
	

	目的地
	
	联系电话
	

	离校事由
	

	部门

（教学学院）

意见
	                                    年    月    日

	分管

（联系）

校领导意见
	                                    年    月    日

	校长意见
	  年    月    日

	党委书记

意见
	 年    月    日


备注：中层副职请假需部门（学院）和分管（联系）领导批示，中层正职请假需履行此表全部程序。

